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PREAMBULUM

Somogy Varmegyei Onkotmanyzati Hivatal {tovabbiakban: hivatal vagy ajanlatkérd) kiadisai
atlathatosaganak és széleskord nyilvanos ellendrizhetdségének tovabbi javitasa, illetéleg a verseny
tisztasiginak, valamint 2 Kbt.-ben meghatarozott célok és alapelvek megvaldsulisanak biztositasa
érdekében a kozbeszerzésekrdl sz6l6 2015, évi CXLIIL torvény (tovabbiakban: Kbt) 27, § (1)
bekezdésében foglaltak alapjan az alabbi szabalyzatot adja ki.

A hivatal egyes kézbeszerzéseivel kapesolatban — amennyiben az az eljards targya, vagy mas
relevans indok miatt sztikséges — jelen szabalyzattdl eltérd, de a Kbt.-be és egyéb jogszabalyokba,
nem litkézoen, e szabalyzattdl eltérd eseti szabilyzatot, felelSsségi rendet is alkothat a Kbt. 27.§
(2) bek. szerint. A felelGsségl rendet a megyel jegyz0 az eljiras meginditisaval egyidejiileg adja ki.

A szabilyzatban és a kozbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt. el6irdsa,
definicior szerint kell alkalmazni. Rendkivili esetben, ha a Kbt. a kozbeszerzési eljardsban
alkalmazott fogalmakrdl nem tartalmaz definiciot, az eljarast meginditd hirdetményben, vagy a
dokumentaciéban (kbzbeszerzési dokumentumok) kell gondoskodni a fogalmak pontos,
egyértelm( meghatarozasardl, kivéve, ha az adott fogalom tartalminak meghatarozasit egyéb
jogszabaly tartalmazza.

I. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. pont
A szabalyzat célja, hatalya és alkalmazasi koére

(1) A szabalyzat célja, hogy a Kbt.-vel, valamint annak végrehajtisi rendeleteivel, illetve a
mogottes  jogszabalyokkal —dsszhangban a2 hivatal  kdzbeszerzéseire  vonatkozdan
meghatarozza (I<bt. 27.§ (1) bek.):

- a kozbeszerzési eljarasok elkészitésének, lefolytatisanak, belsd ellenSrzésének
feleldsségi rendjét,

- a nevében eljard, illetdleg az eliarisba bevont személyek, illetSleg szervezetek felelésségi
korét,

- a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét,

- a kbzbeszerzési eljards sordn hozott dontésekést felelss személyt, személyeket, illetbleg
testileteket.

(2) A hivatal kozbeszerzési eljirdsait sajit maga folytatja le, azzal, hogy igény szerint, illetve ha
jogszabaly a Felelos Akkreditalt Kozbeszerzési Szaktanicsadd bevondsat elbitja és az sajat
alkalmazottal nemm biztosithatd, akkor kotelezden killsé szakénté bevonasaval késziti eld és
hajtja végre. A szabalyzat a hivatalta vonatkozé helyi szabalyokat tartalmazza, ezésrt a
szabalyzatot és a Kbt.-t, illetve annak végrehajtasi rendeleteit egytitt kell alkalmazni akként,
hogy a Kbt.-vel és a végichajtisi rendeleteivel, tovibba a Kozbeszerzési Hatdsag hatilyos
ajaniasaival, Gtmutatdival és elndld tajékoztatoival jelen szabélyzat, ill. az adott kozbeszerzési
eljaris nem lehet ellentétes.




(3) A szabilyzat tirgyi hatdlya kitetjed a hivatal valamennyi, a Kbt. hatdlya ald tartozd
beszerzésére (kbzbeszerzés)'. B szabdlyzat kdzbeszerzési eljirdsra vonatkozé elbirdsait nem
kell alkalmazni azt kivetSen, ha a becstlt érték meghatarozisa, illetve az egybeszamitisi
szabalyok alkalmazasaval megallapithatd, hogy jogszerllen nem szikséges a Kbt szerintd
kdzbeszerzési eljaras lefolytatisa, illetve a beszerzés a Kbt.-ben meghatarozott kivételi kdrbe
tartozik, Kozos kbzbeszerzési eljaras esetén a dontéshozo a kiilon feleldsségi rendben kijelolt
személy vagy testllet, ennek hianyaban a jelen szabalyzatban kijel6lt dontéshozé.

{(4) A szabilyzat személyi hatalya kiterjed:
- valamennyi, a2 hivatal kozbeszerzéseit elSkészitd, a kouzbeszerzési eljrisokba bevont
személyre,
- a hivatal altal megbizott szakértore — a szakértd megbizisanak tartalma szerint-
- abirald bizottsagra,
- dontéshozd személyére.

2. pont
A kozbeszerzés tervezésének és Osszegzésének rendje

(1) Az elfogadott kdltségvetési rendelet alapjan minden koltségvetési év elején, lehetSleg az elsé
kdzbeszerzési eljarast megelézden, de legkésdbb a targyév marcius 31, napjaig éves
Osszesitett kozbeszerzési tervet kell késziteni az adott évre tervezett kdzbeszerzésekedl. A
kozbeszerzési tervet a Teriiletfejlesztési Iroda a Projektfejlesztési és —menedzsment Irodival,
valamint a Pénziigyi és Vagyongazdalkodas: Irodaval egytittmitkodve késziti el, és a Somogy
Varmegyei Kozgy(ilés hagyja jova. A kdzbeszerzési terv nyilvanos adatnak mindsdl, legalabb
Ot évig meg kell Srizni, a kozzétételedl a Kbt. szetint kell gondoskodni.

(2) A kozbeszerzési terv elkészitése eltt lefolytatott kézbeszerzési eljarisokat a kbzbeszerzési
tervben szerepeltetni kell.

(3) Ha a kozbeszerzési tervben nem szetepld kdzbeszerzés merilt fel, a kdzbeszerzési tervet
moédositani kell és abban a modositast és annak indokat is — az eljards megkezdését
megeldzden - at kell vezetni,

4) A kozbeszerzést terv elkészitésével kapcsolatban valamennyl feladat cimzettje — kivéve, ha
jelen szabalyzat masképp nem rendelkezik — a  Teriletfejlesztési Iroda. Az elfogadott
kdzbeszerzési tervet az év sordn a Terlletfejlesztési Iroda folyamatosan karbantartja a
tervezett és nem tervezett év kozbeni viltozdsokkal, azzal, hopgy minden médositist a
Somogy Varmegyei Kozgylléssel elozetesen jova kell hagyatni,

(5) A kozbeszerzési terv nem vonja maga utin az abban megadott kézbeszetzésre vonatkozd
eljaris lefolytatisanak kotelezettségét.

! Kozbeszerzési, koncesszid, ill. tervpalydzat (jelen szabdlyzatban dsszefoglaléan: kbzbeszerzés)
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3. pont
A kozbeszerzési eljaras dokumentalisa

A hivatal minden kozbeszerzési eljarisat — annak elGkészitésétd] az eljaras alapjan koot
szerzOdés teljesitéséig terjedben — irasban dokumentalni kell, oly mddon, hogy a
nyilvanossagot (felhivasok, tajékoztatok, osszegezések, informacidk, stb. kozzététele) a Kbt
szerint kell biztositan:, Azon iratok vonatkozasiban, ahol a Kbt. az ajanlatkérd honlapjin
torténd  kozzétételt fr els, a kozzétételert a  Tetiletfejlesztési Iroda, valamint az
onkormanyzati honlap szerkesztésége felelsek.

A kozbeszerzési eljaras elokészitésével, lefolytatisival kapesolatban keletkezett sszes iratot a
kézbeszerzési eljaras lezarulasatdl [Khbt. 37. § (2) bekezdés], a szerzddés teljesitésével
kapcsolatos dsszes iratot a szerz8dés teljesitésétol szamitott legalabb 6t évig meg kell Srizni.
Ha a kozbeszerzéssel kapesolatban jogorvoslati eljards indult, az iratokat annak — birésagi
felilvizsgalat esetén a felilvizsgalat — jogerds befejezéséig, de legalabb 6t évig kell megotizni.

Az ajanlatkéré megyei jegyz6 altal kijellt szervezeti egysége a hivatal iratkezelési
szabalyzatinak elbirasal szerint gondoskodik a kdzbeszerzésekkel kapcesolatos iratok
biztonsagos — mas iratoktdl elkilénitett — elhelyezésérél, kezelésérdl és mepSrzésérdl.

Az egy flgyhoéz (egy eljarashoz) kapcsolédd valamennyi iratot egyben, folyamatos
sorszamozassal tktatva kell ayilvintastani.

Amennyiben barmely okbdl valamely eredeti okirat a hivatal birtokabdl kikeril, arrdl
haladéktalanul masolatot kell az aktaban elhelyezni, melyen fel kell tintetni, hogy az eredeti
okitat mely személynél/szervnél talalhaté meg.

Az elekironikus kézbeszerzési rendszer kotelezd alkalmazasatdl kezdddden az elekironikus
kézbeszerzési rendszer hatalya ala tartozd kozbeszerzésekkel kapesolatban jelen szabalyzatot
az elektronikus kozbeszerzési rendszerre vonatkozé mindenkori jogszabilyoknak
megfelelden kell alkalmazni.

Az EKR rendszerrel kapcsolatos feladat és hataskoroket a Szabalyzat az alabbiak szerint
rendezi:

a) A Jegyzs jogosultsiggal rendelkezik a Hivatal, mint ajanlatkérd EKR-ben torténd
regisztracidjaval, valamint az BIKR alkalmazasaval kapcsolatos szervezeti, eljiras
szintii jogosultsagokkal, illetve az egyes szerepkorok kiosztasaval,

b) A Jegyz6 az adott a kbzbeszerzési eljaris elSkészitése ill. lefolytatdsa soran az eljards
meginditésat kovetGen meghatarozza kGlén  iratban az  EKR-ben  t0rténd
regisztraciora  jogosultak korét, az eljarasban pésztvevé személyeket és azok
szesepkorét (iranyitd, szetkesztd, betekintd, stb.).

c) A fenti személyekre az érintett, az eljaras el6készitésében ill. lefolytatisaban részt vevd
személy vagy szervezeti egység vezeté — a felmeriiléskor haladéktalanul — irdsban
javaslatot tesz. A javaslatot réviden indokolnia kell. A javaslatot olyan idben kell
megtenni, hogy a fentiek olyan idében megtehetSek legyenek a Jegyzd altal, hogy az
az cljaras jogszert lebonyolitasat vagy az adott személy feladatainak elldtisat (bevonis,
modositas esetén) ne veszélyeztesse.

d) A jegyzd jogosult a szerepkor ill. regisztracio {(jogosultsag) modositisira vagy
mepvonasita. E kdrben a c) pont megfelelen alkalmazandé.
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e) Fenti korben a Jegyzot akadalyoztatisa esetén az aljegyzd jogosult helyettesiteni.,

) 4. pont
Osszeférhetetlenségi szabalyok

A Brvény alapjan az ajanlatlénd 1észérdl a kbzbeszerzési eljirisba bevont személy
feleléssége, hogy a kdzbeszerzési eljarasba vald bevondsit megel6zéen, valamint az eljiras
soran az Osszeférhetetlenségét vizsgilja és az esetleges Osszeférhetetlenséget haladéktalanut
jelezze annak, aki 6t az eljarasban valé kbzremitkddéste kijelolte.

A bevont személy koteles tevékenysége megkezdése elStt Gsszeférhetetlensége fenn nem
allasarol nyilatkozatot tenni,

Az Ssszeférhetetlenségl nyilatlozat alairdsat megelSz8en nem jogosult az érintett személy az
ehjarashan részt venni.

Amennyiben az Osszeférhetetlenség az eljaras sotan kévetkezik be, akkor ennek az érintett
személy altali tudomasra jutdsinak idSpontjatol az érintett személy az eljardsban nem vehet
részt.

Fentiek megsértésébdl eredd hatranyos kovetkezményekért az érintett személy a red
vonatkozé feleldsségi szabalyok alapjan tartozik felelGsséggel.

5. pont
Titoktartas

A kdzbeszerzési eljirisokrdl informéciot ajanlattevSknek, potencialis ajanlattevéknek csak
frasos formaban lehet adni oly moédon, amely megfelel a Kbt, végrehajtisi rendeletei,
tovabba a hivatalos kimend levelekre vonatkozd hivatali szabédlyoknak.

Ezen felil sem az ajanlathéré munkavallaloja, sem a kdzbeszerzési eljirdsban résztvevd
barmely személy nem adhat szoban vagy irasban informacidt, kivéve az eljirisokhoz
kapcsolddé kiegészitd tajéloztatdsokat, konzultaciSkat és a helyszini bejarasokat, amelyekedl
jegyzokonyvet kell késziteni.

A kozbeszerzési eljirdsok sordn a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek (szervezetek)
kotelesek a tudoméasukra jutott informacidkat titkosan kezelni. Amennyiben valamely
személy esetében kideriil, hogy a megszerzett informacidkkal visszaélt, azokat bizonyos
ajanlattevéknek tovabbitotta, vagy egyéb moddon megszegte a vonatkozd elbirisokat a
kozbeszerzési eljarasban vald tovabbi részvételbdl azonnal ki kell zdrni, és potlasirdl — ha
indokolt — gondoskodni kell. Amennyiben szitkséges, ellene megfelels jogi eljdrast (munka-,
polgari- vagy buntetdjogi) kell kezdeményezni.,

A titoktartas kiterjed az ajanlattevSktS] bekért vagy kapott informiciokea is. A kozbeszerzési
eliarasban résztvevd személy az aidnlattevéktdl tudomisara jutott informdcidkat koteles
bizalmasan kezelni, azokat csak a kézbeszerzési eljaras kapcesan hasznalhatja fel.

Nein terjed ki a titoktartasi kotelezettség azon adatokra, melyeket a Kbt vagy mds jogszabaly
nyilvinos adatként definial, vagy egyébként nyilvanossagra hozatalit frja elS, vagy az
kozismert ill., annak nyilvanossagra hozatalat joger8s vagy elzetesen végrehajthatd birdsigi
vagy batdsigi hatarozat irja eld. . Amennyiben az adat csak meghatirozott cselekménytsi,
vagy idoponttol szamit nyilvanosnak, akkor csak ezt kovetSen nem kell ri alkalmazni a
titoktartasi szabilyokat.
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11. A KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELOKESZITESENEK, LEFOLYTATASANAK
ALTALANOS RENDJE

6. pont
Kézbeszerzési eljaras el6készitésének meginditasa, beszerzési igények
mindsitése

A kozbeszerzési tervben szerepld kdzbeszerzési eljaras elGkészitésének meginditasarol a
megrendelést kezdeményezd szervezeti egység jelzése alapjan a megyel jegyzé dont. A
kézbeszerzési eljaras meginditisinak elrendelése a mellékelt nyomtatvany kitoltésével
torténik, (4. szamiG melléklet)

a., A kozbeszerzési tervben nem szerepld beszerzés meginditdsirdl a megrendelést
kezdeményezd szeivezeti egység, vagy a megyei jegyzd koteles irisban tdjékoztatni a
Teriiletfejlesztési Irodat. Ebben az esetben a beszerzést el6szor mindsiteni kell,

b., A Tetlletfejlesztési Iroda feladata a felmerilé beszerzési igények kdzbeszerzési
szempontbél torténd mindsitése, azaz annak megitélése, hopy a beszerzés a kdzbeszerzési
torvény hatalya ald tartozik-e

c., A beszerzést kezdeményezd szetvezetl egység sajat hatiskétben torténd beszerzéste,
iletve meglévs szerzddés médositisira kizardlag a Tertletfejlesztési Iroda altal elézetesen
irasban jovahagyott esetben keriilhet sor.

d., A megrendelést kezdeményezd szetvezeti egységek onalléan — Tertletfejlesztési Iroda
jovahagydsa néllill — szerzSdést nem kéthetnek, megrendelést kozvetlentl harmadik
személynek nem kiildhetnek.

e, Az ajanlatkérd beszerzéseinek tpusait a Teriletfejlesztési Iroda a megrendelést
kezdeményezd szervezeti egységek kozremlkodésével kategorizalja, amely besorolds
meghatarozza, hogy mely beszerzések képeznek a Kbt szempontjabdl egybeszimitandd
beszetzést.

f,, Minden szervezeti egység koteles {rasban jelezni a beszerzési igényeit a Teriiletfejlesztési
Irodanak. A beszerzési igényt nem csak 0j igény felmerilésekor kell megkiildeni, hanem
akkor is, amikor egy mar megkotdtt szerz6dés (keretmegallapodas) terhére lehivds torténik.
g., Az 0j beszerzési igény mindsitése elGzetes, a jelen szabélyzat mellékletéhen talithatd
formanyomtatvany (beszerzés-mindsitd lap) kitoltésével torténik (1. szdmi melléklet),

h., A Teriletfejlesztési Iroda a kitoltdtt adatlap alapjan legkésébb 5 munkanapon beliil
mindsiti a beszerzést, és hataroz a vilasztott beszerzési eljards modjarodt (révid indokldssal). 1,
Amennyiben a Tertletfejlesztési Iroda a mindsités soran megillapitja, hogy kozbeszerzési
eljaras lefolytatasara van szitkség, a 6. pont (1) bekezdésben frtak szerint folytatédik az
eljaras.

(3) Mar megkotott szerz6dés (pl: keretmegallapodas, keretszerzodés) terhére torténd beszerzési

igény esetén a mellékelt formanyomtatviny (lehivasi igény) kitoltésével kell kezdeményezni a
Terlletfejlesztési Irodanal az eljards meginditasit, megrendelés megtételét (2. szidmd
melléklet).
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7. pont
Kozbeszerzési eljarasok elGkészitése

Amennyiben a fentiek szetint megallapithatd, hogy koézbeszerzési eljaras lefolyratasa
szikséges az egyes elidrisok elSkészitését a megyei jegyz6 hagyja j6vi, rendeli el (meginditis).
Az eljardsok el&készitését és iranyitasit a Teriletfejlesztési Iroda — a Kéozbeszerzési
Munkaesoport bevonasaval — végzi, 8 felel az azzal kapcsolatos (masra nem delegilt)
feladatok ellatasaért. A kdzbeszerzési munkacsoport tagja lehet a Biralé Bizottsag tagja is.

Az el8készités korébe tartozd feladatok killéndsen:

- becstlt érték meghatarozasa,

- helyzet-, illetéleg piacfelmérés,

- eljarasi rend és eljaras fajta kivalasztasa,

- felhivés elkészitése,

- relevans hatariddk, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskorok gyakotldira
vonatkozod hatarnapot és hataridét is),

- kozbeszerzési dokumentumok (jelen szabalyzat vonatkozasaba:  dokumentacid)
elkészitése kilonos tekintettel a kdzbeszerzési miiszaki leirasra és a szerzddéstervezetre
(szerzbdéesi feltételekre),

- bevonandd személyek megbizasaval kapcsolatos feladatok ellatasa..

A helyzet-, illetbleg piacfelmérésre a Kbt 28.§ (2) bek. az iranyadé.

Az el6készitést Ggy kell megvalositani, hogy a kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzési tervben
meghatarozott idépontban megkezdhets legyen.

8. pont
Az ajanlatkérd nevében eljard és az eljarasba bevont személyek

A kozbeszerzést eljaras valamennyi szakaszaban (fgy killondsen annak eldkészitése, a felhivas
és a dokumentacié elkészitése, az ajanlatok értékelése soran) az ajanlatkérd nevében eljard,
illetdleg az eliarasba bevont személyeknek egyiittesen megfelelé — a kozbeszerzés targya
szetinti, kézbeszerzési, jogl és pénziigyl — szakértelemmel kell rendelkezniiik. Egy személy —
amennyiben tobb szakismerettel rendelkezik — t6bb szakértelem rendelkezésre allasat is
biztosithatja.

A killsé kozremikodd igénybevételénél figyelembe kell venni, hogy az eljarasba bevont
szervezet alkkor megfelels, ha a tevékenységében személyesen kozremikodo tagjai,
munkavallalél, illetdleg a szervezettel kotott tartds polgari jogi szerzddés alapjan a szervezet
javara tevékenykedok kozott legalabb egy olyan személy van, aki megfeleié szakértelemmel
rendelkezik és az adott személy jar el az eljarasban.

Amennyiben az eljarashoz szilkséges szakértelem a szervezeten beliil nem biztosithatd
megfelelden, kilsé kozremikodd bevondsival kell a jogszabalyoknak valé megfelelest
biztositani. A kilsé koztemikodd személyére a kozbeszetzés tirgya szerinti illetékes iroda
tesz javaslatot.

A Kbt-ben ill. adott esetben kilon jogszabalyban meghatarozott esetekben felelSs
akkreditalt kbzbeszerzési szaktanacsadé bevonasa kételezd. (IKbt. 27.§ (3))
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9. pont
A kbzbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kézbeszerzési munkacsoport

A jelen szabdlyzat 6. pont (1) bekezdése szerint a megyei jegyzd altal hozott dontésében az
elndk kijelol a Kozbeszerzést Munkacsoport tagjait és elnokét, kivéve a kbzos vagy harmadik
személy javara lefolytatandd kozbeszerzési eljirasban ezen masik ajanlattevs altal delegilt
tagokat. A megbizolevelek kikiildése és a kapcsolatos adminisztricids feladatok ellitasa a
Tertletfejlesztési [roda feladata (3. szamu melléklet).

A munkacsopoit legalabb a kovetkezd személyekbd] 4ll:

- a Teriletfejlesztési Iroda vezetdje és munkatirsa,

- a gazdasagi vezetd vagy az altala delegilt személy, vagy (megfelelé szakértelem
hianyaban) kiilsés szakérto,

- szitkség szerint kiilsé kozbeszerzés: lebonyolitd, felelds akkreditilt kozbeszerzési
szaktandcsadd,

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- tovabbi személy(ek),
koz0s kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kozbeszerzés esetén ezen
hatmadik fél 4lral delegilt (legfeliebb az Onkorményzat altal meghatirozott tagok
szamaval megegyezd szAmil) személyazzal, hogy amennyiben egy személy tobb
szakértelem rendelkezésre allasat is biztositja, akkor a munkacsoport 6sszeillitisit ennek
megfelelGen is meg lehet allapitani,

A munkacsopott f6bb feladatai a kdvetkezdk:

- becsilt érték meghatarozasa,

- olyan eljarasokban, ahol az ajanlattételre felhfvott gazdasagi szereplok megijelSlése
kotelezd, ezen gazdasagi szereplékre vaid javaslattétel

- eljarasi rend és eljardsfajta kivilasztdsa, mely sorin figyelembe kell venni, hogy a
legnagyobb versenyt biztosité eljarasi forma kertljon kivalasztasta, kivéve ha objektiv
okok miatt a I(bt. altal biztositott kbrben mas eljirisi forma az indokolt,

- felhivas elkészitése, kizdrd okok és alkalmassagi feltételek meghatirozisa,

- eharasi hatariddk, hatarnapok megjelolése (ideértve az egyes hataskordk gyakorldira
vonatkozd hatirnapot és hataridot is),

- dokumentacio elkészitése, kiiionos tekintettel a kozbeszerzési miszaki lefrdsra és a
szerzodéstervezetre (szerzddést feltételekre).

- kiegészitd thjékoztatas megadasa,

- részvétel a konzulticién, helyszin bejarason, jegyzdkonyv felvétele és megkildeése az
eliarisban érintett szetvezeteknek,

- részvételi jelentkezések, ajinlatok felbontasa, jegyzOkonyv felvétele és megkiildése az
eljarasban érintett szervezeteknek.

(4) A munkacsoport megbizisa az adott kbzbeszerzési eljirds lezardsdig tart. A munkacsoport

®)

tagjainak kijelolésekor — iletve helyettesitések esetén — figyelembe kell venni a Kbt
Osszeférhetetlenségre  vonatkozd  rendelkezéseit. A munkacsoport megalakulasakor
részletesen ismertetni kell a tagokkal az Gsszeférhetetlenségi elSitdsok tactalmit és annak
kovetkezmeényeit.

A munkacsoport elsé Osszehivisardl a  Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik, A
munkacsoport minden iilésérdl emlékeztetd késziil, melynek osszeallitisa a Teriletfejlesztési
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Iroda feladata. A munkacsoport elsd iilésén kell meghatarozni az eljaris f6bb tervezett
patamétereit, fpy kilonosen a becsiilt értéket, eljarasi rendet, eljarasfajtat, kizard okokat és
alkalmassagi feltételeket, relevans hatariddket,

Az elsé iilést kbvetben a Tertletfejlesztési Iroda gondoskodik — a munkacsoport tagjainak
bevonasaval — az eljarast meginditd hirdetinény, illetve adott esetben a dokumenticid
Osszeallitasardl. A hirdetmény, illetve dokumenticid tervezetét a munkacsoport Osszes
tagjanak a Tertletfejlesztési Iroda kildi meg,

A kozbeszerzési eljaras megkezdését kovetden soran a Tertletfejlesztési Irodahoz, vagy a
lebonyolitohoz beérkezett szakmai (kozbeszerzés targya szerinti vagy pénziigyi) jellepl
kérdéseket a Teriletfejlesztési Iroda haladéktalanul megktldi a munkacsoport tagjainak, akik
gondoskodnak a valasz megfogalmazasarol. A kiegészitd tajékoztatast a Tertletfejlesztési
Iroda vagy lebonyolité juttatja el a részvételre jelentkezdk, illetdleg ajanlattevok
(tovabbiakban: ajanlattevdk) szamara,

Az esetleges konzultacién, illetve helyszini bejardison a munkacsoport legalabb egy —
kozbeszerzés targya szerint szakismerettel rendelkezd - tagja koteles részt venni. A felmerdle
kérdéseket a munkacsoport tagjai a konzulticié soran megvalaszolhatjik, vagy a (7) bekezdés
szerinti szabilyokat is megfeleléen alkalmazhatjak. A konzultaciordl a jegyzékonyvet a
Tertiletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitéd késziti el és juttatja el ajanlattevSknek.

A részvételi jelentkezések, ajanlatok (tovabbiakban: ajanlatok) bontasan a munkacsoport
legalabb két tagja, vagy a lebonyolito szervezet két képviselGje koteles részt venni. Az
ajanlatok bontasardl a Teriletfejlesztési Iroda vagy lebonyolitd késziti el a jegyzokonyvet és
juttatja el zjanlattevknek.

10. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Biral6 Bizottsag

Minden kozbeszerzési eliaras lebonyolitasanak dontés-el6készitése érdekében biralod bizottsig
{tovabbiakban bizottsag) kertil felallitasra. Hgyidejileg tObb bizottsag is mikédhet, igy egy
személy akar egyszetre tobb bizottsag tagia is lehet.

A bizottsag megbizatisa az ajanlatok felbontasatdl az eljards végéig tart, ami az eredményrdl
vagy eredménytelenséprdl szold tajékoztatd hirdetmény megkiildésének idépontja vagy a
szerzOdéskotés napija, tovabba jogorvoslat esetén (ide értve az eldzetes vitarendezési eljarast
is) a jogotvoslati eljaras jogerSs befejezésérdl vald értesités ajinlatkérd altali kézhezvételének

napja.

A bizottsag tagjait minden kdzbeszerzési eljaras esetén — a Tertletfejlesztési Iroda javaslatira
— {rasban a dontéshoz6 jeloli ki. Tagjai elsGsorban a munkacsopost tagjal koziil kertilnek ki,

A bizottsag legalabb 3 f6bol all, és kotelezd tagjai a kovetkezdk:

- Terlletfejlesztési Iroda vezetGje és munkatarsa,

- gazdasagi vezetd vagy az altala delegalt személy vagy (megfelels szakértelem hianyaban)
icllsds szalkértd, '

- jogi szakértelemmel rendelkezd személy,

- a dontéshozo altal delegilt személy,
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- koz6s kozbeszerzés, vagy harmadik személy javara lefolytatott kzbeszerzés esetén ezen
hatrmadile fél altal delegalt (legfeliebb az Onkormanyzat altal meghatirozott tagok
szamaval megegyez6 szamu) személy,
azzal, hogy egy személy tobb elbirt szakértelmet is biztosithat, igy a bizottsag ennek
fipyelembevételével is Gsszeallithato,

A bizottsagi tagok kijelolésekor figyelembe kell venni a Kbt. idevonatkozé tendelkezéseit. A
kijeloléskor részletesen ismertetni kell a tagokkal az Gsszeférhetetlenségi elGirasok tartalmat
és annak kovetkezményeit.

A bizottsig elnokét — aki a bizottsag munkajat iranyitja — a dontéshozé jeloli ki.

A bizottsag tagjainak kotelezd személyesen részt venni a bizottsig munkdjaban és a
bizottsagi {léseken. Amenoylben valamely tag a részvételre akir csak idSlegesen is
lehetetlenné vaiik (betegség, szabadsag sth.), koteles az ok felmeriilésekor azonnal jelezni azt
a bizottsag elnckének, aki 0 bizottsagi tag szeméiyére tesz javaslatot.

A bizottsig hatarozatképes, amennyiben a kijelolt tagok tobb mint fele, de legalabb a Kbt
altal elvart szakértelmeket biztositd személyek mindegyike jelen van. Szavazas esetén minden
bizottsagi tag szavazata azonos értéki. A bizottsag dontéshozatalahoz a jelenlévd tagok tobb
mint felének azonos tartalmu szavazata szikséges. SzavazategvenlSség esetén az elndk
szavazata dont. Az esetleges ellenvéleményeket és azok indokolasat a rogzitent kell Az
AjanlatkérS a biralati lap jogintézmeényét nem alkalmazza.

A biZottsag feladatat:
A bizottsag tagjainak Altalanos és kotelezd feladata az uléseken vqlo aktlv részvétel, az
ulésekre vald felkészilés, a bizottsagi dontések meghozatalaban vald kézremGkadés,

- A bizottsag tagjainak nevesitett feladatai a kovetkezdk:

e Osszeférhetetlenségi nyilatkozatok megtétele,

e szakmai allasfoglalas az ajanlat tartalmanak megfelelSsségérdl,

o az ajanlatok értékelése és pontozasa (alkalmassag, érvényesség, illetve a
részszempontok alapian), azzal, hogy ezen korben csak javaslattételi joga van a
bizottsagnak, mely javaslatot a dontéshoz6 felé kell elSterjeszteni, aki dont a dontés
meghozatalarol.

* adontéshozdnak elSterjesztés készitése a kovetkezd témakban:

o ajanlattevS(k) alkalmassiga, alkalmatlansaga,
ajanlattevo(k) kizarasa,
ajanlat(ok) érvényessége, érvénytelensége,
az eljards eredményessége, eredménytelensége,
tovabba arga vonatkozdan, hogy mely ajanlattevot kell felhivini az alkalmassag ill. a
kizard okok hianyanak igazolasara,
o A dontéshozd felé javaslat készitése a Kbt 69-72.§-ban foglalt feladatok ellatasa,
intézkedések megtétele vonatkozdsiban.

O 0000

o A dontéshozdnak irdsbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a javasolt
beszerzésr6l és nyertes ajanlattevé  személyérdl  (dontés-elGkészité  anyag
Osszeallitasa).

* Megyel jegyzd szakmal timogatasa jogorvoslati eljaras (ide értve az eldzetes
vitarendezési eljarast is) esetén, killondsen a valasztervezetek elkészitése,




(9) A bizottsag elnokének feladatai killénésen 2 kovetkezdk:

»

a bizottsag Osszehivasa,

az ulések vezetése,

az ulések napirendjének megallapitisa,

az U] tagok személyére vonatkozd javaslatok megtétele a Dontéshozénak, tovabbi
adott tag felmentésének kezdeményezése abban az esetben, ha a tag tartdsan nem tud
részt venni a Bizottsig munkéjiban, vagy vele szemben 6sszeférhetetlenség mertil fel.
a bizottsig torvényes mikodésének biztositisa,

szavazasok lebonyolitdsa, a szavazas eredményeénck megallapitasa, szavazategyenlSség
esetén dontés meghozatala,

a bizottsagi dontés-elSkészied anyagok végsd tartalmi-formai jovihagydsa, illetve
beterjesztése a dontéshozé elé,

az eljiras lezarisanak kezdeményezése a dontéshozénal.

(10) A birald bizottsig aw eljirdsi hataridSkre dgy tesz javaslatot, hogy megfeleld id8t biztositson a
dontéshozd szamara az eldterjesztések megismerésére.

11. pont
A kozbeszerzési eljaris résztvevdi és feladataik:
Dontéshozo

(1) A Somogy Varmegyei Onkorminyzati Hivatal, mint ajinlatkérd nevében lebonyolitott
koézbeszerzések esetében déntéshozd a megyel jegyzd.

(2) A dontéshozd jogosult, az elSkészitd ¢és a birdld bizottsag feldllitasdra, az eljaras
meginditasara, az ajanlati felhivas és az ajanlati dokumenticié elfogadésira, valamint az
eliards eredményének megallapitisira.

(3) A déntéshozo t6bb feladatai az eljards sotdn a kdvetkezdk:
e A munkacsoportt, illetve a Biralé Bizottsag dontés-eldkészitd anyagai alapjdn dontések
meghozatala

o ajanlati felhivas és dokumentacié elfogadasardl, az eljaris megkezdésérdl,
ajanlattevo(k) alkalmassagardl,

ajanlattevS(k) kizarasarol,

ajanlat(ok) érvényességérol,

a Kbt, 63-70.§-ban foglaltaktdl,

az eljars eredményérdl,

O tovabba a jelen szabalyzatban a hataskérébe rendelet kérdésekedl.

C 0000

¢ Nyertes ajanlattevd, illetve masodik legjobb ajanlattevd személyének megallapitisa.
¢ Dontés az eljaras lezarasarol,

» dontés az eldzetes vitarendezési eljarasokban, illetve jogorvoslat esetén a dokumentumok
tartalmarol.

(4) Amennyiben a dontéshozé az eljirds eredménytelensége mellett dont, koteles dontésében
megjelélni, hogy indit-e 4j eljarast, ill. el kell latnia a Kbt.-ben meghatirozott tajékoztatisi
kotelezettségeket (IKht. 75.§)

(5) A dontéshozd kételes a dontését olyan — feltéve, hogy az elSterjesztést hatdriddben
kézhez




vette — olyan idépontban meghozni, hogy az eljaras jogszerten lezarhato legyen, kilontsen
hogy az az eredmény korabban (hirdetményben, felhivasban, dokumenticidban, stb.)
megjelélt iWdépontjaban kihirdethetd legyen.

(6) A dontéshozé felel a dontés jog-, és célszerliségéért.

12. pont
A kozbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Megrendelést kezdeményez( szervezeti egység

(1) A megrendelést kezdeményezd szervezeti egységek a hivatal Ggyrendjében megjelolt
szervezeti egységek lehetnek.

(2) Az adott kdzbeszerzési eljarisban a megrendelést kezdeményezd szervezeti egységnek az
eljaras soran az alabbi feladatai vannak:

A beszerzés mindsitésére szolgald adatlap kitdltése és benyOjtasa a Tertletfejlesztési Iroda
felé.

A kells informacié nyGjtasa a Teriletfejlesztési Iroda részére az inditani kivaat
beszerzéseludl, ami alapjan megallapithaté a kozbeszerzési eljards szikségessége és az
alkalmazandé eljaras tipusa.

Tervdokumentumok, engedélyek rendelkezésre allasanak biztositdsa a Tertiletfejlesztési
Iroda altal megjelSlt példanyszamban.

A kozbeszerzési eljaras eredményeként létrejott szerzddések teljesitésérd] sz6lo jelentés
megkiidése a Teriiletfejlesztési Irodanak (5. szama melléklet).

13. pont
A kozbeszerzési eljaras egyéb résztvevdi és feladataik:
Pénziigyi és Vagyongazdalkodasi Iroda

(1) A Pénzigyi és Vagyongazdilkodasi Irodinak a kdzbeszerzést eljirasokkal kapcsolatban a
kovetkezd feladatzi vannale

az adott kdzbeszerzésre vonatkozd forras meglétének igazolasa, a megkétendd szerzédés
pénzigyi ellenjegyzése,

szamla  kidllitisa  (Atutalassal  t61téné  teljesités  esetében a  szakértd  {rdsos
kezdeményezésére) az ajanlatkérést dokumentaciot megviasitldk szamara,

az ajanlattevék altal benyGjtott pénzigyi-szamviteli jellegl kérdések megvilaszoldsa, a
valaszok eljuttatasa a szakértd altal megjelolt hataridére,

a Terdletfejlesztési iroda értesitése a befolyt ajinlati, illetve egyéb biztositékoktdl, illetve
az ajanlati biztositékok és az ajanlatkérési dokumentaci6 ellenértékének visszautalisirdl,

a hivatal vezetése szamara rendszeres vagy alkalomszeri pénziigyi kimutatasok készitése a
kézbeszerzéshez kapesolodd koltségektdl és bevételeludl,

14. pont
A kézbeszerzési eljaras résztvevdi és feladataik:
Kdézbeszerzési tanicsado, lebonyolitd

A hivatal kézbeszerzési tevékenysége soran a megyet jegyzé jovahagyasaval lehetGség van kilsé
szakértd bevondsara. Ennek formai a kévetkezdk lehetnek:
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Kézbeszerzési szaktanacsadas: a megyei jegyz6 a Tertiletfejlesztési Iroda javaslatara a hivatala
kozbeszerzési  feladatainak  cllatasa, illetve az egyes kozbeszerzési eljarasok soran
beazonositott kozbeszerzési és / vagy jogi kérdésekben eseti illdsfoglalast, szakvéleményt
kérhet. Az elkésziilt szakvéleményeket a Teriletfejlesztési Iroda kételes megbiizni és az
érintett eljaras anyagaihoz csatolni.

Amennyiben a hivatal (kozbeszerzés titgya szerinti szakértelemmel rendelkezd iroda) nem
rendelkezik a beszerzés targyara vonatkozdan megfelelé szintQ vagy jogszabaly altal eloirt
feltételeknek megfeleld szakértelemmel rendelkezé munkatirssal, vagy a beszerzés targyanak
komplexitasa, specialitasa indokolja, lehetdség van kilsé (pl. miszaki) szakértd bevonasara.
A kiils8 szakértd jelen szabilyzattal 6sszhangban vonhat6 be a munkacsopott, illetve a biralo
bizottsag munkajaba.

Kozbeszerzést eljarasok teljes korli lebonyolitasa: az ajanlatkérdnek lehetbsége van kilsé
szakértd megbizasara kézbeszerzés: eljarasok teljes kosh lebonyolitasara. Az ilyen esetekben
az chiaras lebonyolitisanak feltételeit, illetve a dontési és felelosségi kérdéseket (pl. birald
bizottsag tagjai, sth.) a megbizasi szerzGdéshen és kulon, csak az adott eljarasra érvényes
felelosségt rendben kell rogzitent, az eharas esetében e dokumentum t6lti be a Kbt. altal
kételezGen eldirt szabalyozdst.

Felelos akkreditalt kozbeszerzést szaktanacsadd bevonasa — killdnosen a jogszabalyban eldirt
kételezd esetekben —, amenayiben ilyen szakembertel az ajaniatkérd nem rendelkezik, A
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd — amennyiben a meghizasi szerz6dés masként
nem rendelkezik — ellatja a lebonyolitd feladatait is.

15. pont
A kézbeszerzési eljaras résztvevoi és feladataik:
Teriletfejlesztési Iroda szerepe és feladatai

A Teriiletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzésekkel kapcsolatos valamennyi — mas

személyre vagy szervee nem delegalt — feladat ellatasa, kiilonosen:

o az éves kozbeszerzési terv Osszeallitdsa, moédositisa, jovahagyasra vald megkildése,
kapcsolédd feladatok ellitasa,

¢ a konkrét kdzbeszerzési eljirisokhoz nem kapcsolodd kozbeszerzési adatszolgaltatas

elvégzése, nyilvanossag biztositasa a Kbt. eléirasainak figyelembevételével,

a beszerzési igények mindsitése,

hirdetmények feladasa,

dokumenticid rendelkezéste bocsatasa ajanlattevik szamara,

¢ & & o

a kozbeszerzési eljaras lebonyolitasahoz szitkséges valamennyi dokumentum elkészitése,

el6készitése, illetve intézkedés megtétele,

* az eliards sordn beérkezs kérdések kezelése, a munkacsopott tagjathoz vald eljuttatisa, a
beszerzés megrendelését kezdeményezd szetvezeti egységnek, illetve a kérdés
megvalaszolasiban hataskorrel rendelkezd szervezeti egységnek vagy szakértonek,

e részvétel az ajanlatok bontasan,

* dontéshozdé dontései alapjan az eredményhirdetéshez szikséges dokumentumok
elkészitése, az eredményhirdetés lebonyolitasa,

e 2 kozbeszerzési eljaras eredményeként meghkotott  szerzddésekhez  kapesolodd

tajekoztatas elvégzése,
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* jogotvoslat eljirds esetén a Somogy Véarmepyei Onkormanyzati Hivatalt képvisels
jogasz(ok) timogatasa.

* A bizottsag milkédésével Ssszefliggd minden irat atadas megdrzésre, archivalisra az
illetékes /szervezeti egységnek, illetve a rendelkezéste bocsatasaval kapesolatos feladatok
ellatasa.

¢ JegyzOkonyv készitése:

o Minden bizottsagi tilésgél.
o Helyszini bejarastdl / konzultacibrdl.
o Az ajanlatok bontdsrdl.

¢ Kimend faxok, levelek alairatdsa az aldfrasra jogosult személlyel (személyekkel).

¢  Visszaérkezd tértivevények, faxigazolasok archivilisa, annak ellendrzése, hogy a
faxigazolasokon a tovabbitas ,,eredményes” volt-e.

¢ Megjelend hirdetmeény ellenSrzése, hogy az megegyezik-e feladottal.

* A hirdetmények megjelenésekor értesités meglkilldése a munkacsoport tagoknak a
megjelenésrdl és az eljaras fGbb hatariddirdl.

* Az eljaris lezarisakor az ajanlatok Ssszes példinyinak begylijtése a bizottsig tagjaitdl.

o Az cljirds adminisztrativ lebonyolitisa és lezirisa,

¢ KBA-ba feltoltends dokumentumok feltltése, karbantartasa,

¢ amennyiben 2z eljirds & vonatkozd jogszabilyok okin folyamatba épitett vagy

utéellendizés ald esik, az ezzel kapcsolatos kotelezettségek (feltoltés, hidnypotlds
teljesitése, stb.) ellatasa,

A Terliletfejlesztési Iroda a hivatalon belill a kozbeszerzés terilletének legfdbb szakmai
képviselje, akinek elsSdleges feladata tovabba

*  kozbeszerzési kérdésekben modszettant Allasfoglalis kiadasa, a Kbt eléirasainak
gyakorlati értelmezése,

* kozbeszerzési kérdésekben az Eurépai Bizottsdg, a Kozbeszerzési Hatdsig és a
Kozbeszerzési Dontobizottsag, valamint a birdsagok allispontjdnak, dontéseinek,
itélkezési gyakorlatanak megismetése.

111. KOZBESZERZESI ELJARASOKHOZ
KAPCSOLODO KONKRET RENDELKEZESEK

16. pont
Koézbeszerzési eljaras alapjan kotott szerz6dés modositisa

A felek kizardlag akkor médosithatiik a szerzGdésnek a felhivds, a dokumenticié feltételei,
illet8leg az ajanlat tartalma alapjan meghatitozott részét, ha Kbt 141-142.§-a kifejezetten
megengedi, illetve nem tiltja.

Annak megitélése, hogy a szerzédés modositasira van-e jogszabilyi lehetSség, illetve a
szerzOdés moédositasa ) kozbeszerzési eljaras lefolytatisa nélkiil megtorténhet-e, a
Terliletfejlesztési Iroda feladata. A médositas elbirdlasakor a referensnek figyelembe kell
vennie a Megrendelést kezdeményezd szervezetl egység igényeit és indokait, pl. a hatatidSkre,
illetve a lényeges piaci korilményekre vonatkozdan.
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A Teriletfejlesztési Iroda feladata a kozbeszerzési szerz&dések modositisardl szold
tdjékoztatd elkészitése, a hirdetmény megjelentetésérdl valé gondoskodis.

Ha a valtoztatasi igények alapjan kozbeszerzési eljaras lefolytatisara van szikség, akkor a
Kbt-n alapjan jelen szabalyzat szerint kell megfelelSen eljarni.

17. pont
Jogorvoslati eljarasok tAmogatasa

A kozbeszetzést jogorvoslatokkal kapesolatos feladatok ellatisa a megyei jegyzd hataskorébe
tartozik, melyhez az ajanlatkérd kilsd jogi szakértét igeénybe vehet. Amennyiben felelés
alkreditalt kézbeszerzési szaktanacsadd bevonisa tortént, akkor ezen személy bevondsa a
jogorvoslati eljarasban is kotelezd,

A jogorvoslati cljdrashoz sziikséges iratanyagot a Teriletfejlesztési Iroda allitja Ossze, és
azonnali hatallyal a megyei jegyzs rendelkezésére bocsitja.

Az ajanlatkérd hivatalos allispontjainak megfogalmazdsa, valamint az Osszes iratanyag
eljuttatisa az illetékes szervek szdmira (KKozbeszerzési DontSbizottsig, Kézbeszerzési
Hatdsag, Burdpai Bizottsag, hataskoirel rendelkezd birdsdg) a Tertletfejlesztési Iroda
feladata. Az érdemi észrevértel (kereset) megfogalmazdsaba a megyei jegyzdt és — amennyiben
az igénybevételre sor kettl - a jogi szakértdt/ felelSs akkreditalt kdzbeszerzési szaktandesaddt
kotelezd bevonni. A kozbeszerzési eljaras iratainak kizardlag a masolatit lehet az illetékes
szervek rendelkezésére bocsatani,

Az ajanlatkéré nevében tett jogi nyilatkozatok elSkésziteséhez a megyei jegyzd koteles a
beszerzés targyaban jartas kouztisztviselot (szakértot), illetve az eljarast feltgyeld biralé
bizottsag tagjait az eljarisba bevonni.

IV. KOZBESZERZESI ELJARASOK
ELLENORZESENEK RENDJE

18. pont
Kozbeszerzési eljarasok ellenSrzése

A kodzbeszerzési eljarisok belsé ellendrzési rendszerben torténd ellendizése a megye jegyzd
hataskorébe tartozik, aki ezt a feladatot a belsé ellenbrzés szervein keresztil latja el.

Az cllendtzés kiterjed az  eljarasok  szabalyszerlsépére, az elbirdlis szempontjainak
kivalasztasira, és azok érvényesitésére, valamint a szerzGdéselk megkotésére, modositasara és
teljesitésére.

A megyel jegyz6 évente egy alkalommal, minden év majus 31. napjiig kdteles beszimolai a
kozgyalésnek az elézé évben lefolytatott kézbeszerzési eljarasokrol.
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2416 rendelkezések

Az ajanlatkéré szervezetnél koézbeszerzési tevékenységben részt vevsk, abba bevont
személyek és szervezetek kotelesek a vonatkozo jogszabilyok és a jelen szabalyzat elGirasait
attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint 2 tolitk elvarhaté gondossaggal
eljarni.

A bevont személyek kotelesek feladataikat személyesen ellatni. A tevékenységiikkel vagy
mulasztasulkal okozott karért munkajogi, ill. polgari jogi felelésséggel tartoznak.

Amennyiben jelen szabalyzat barmely rendelkezése a Kbt., vagy annak végrehajtasi rendelete,
vagy mas kogens jogszabily rendelkezésével ellentétes lenne, akkor a jogsérté rendelkezés
helyett a megsértett rendelkezést kell alkalmazni, azzal, hogy egyben jelezni kell a2 megyei
jegyz6 felé a felmertilt problémat, aki kételes a szabdlyzatot aktualizilni.
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Jelen szabalyzat 2023. ”‘*“"‘{u ........... napjan lép hatalyba, Rendelkezéseit a

hatalybalépését kovctosn fclmeluit kozbeszexzesek eseteben kell alkalmazani.
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1. szam melléklet

BESZERZES MINOSITO LAP
(4] igény mindsitésére)

Beszerzést igényls szetvezeti egység

Kapcsolattarté neve, telefonszama

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becsilt értéke

Beszerzés tetvezett kezdete

Szerzodés aldirasanak tervezeit
dituma

Szerzddés idGtartama

Javasolt szallito(k) megnevezése
(Ertékbatdr alatti besgerzdsek esetén)

Az adott évben a hasonlo targya
beszerzések becsiilt Osszértéke az
igényld szervezetnél:

A kozbeszerzési mindsités kért
hatarideje

Kaposvat,

irodavezetd

Atvevd




Beszerzés targyanak
Kbt. mindsitése .

e

MinGsit6 aldfrds, |
datum oo




2. szama mellélclet

LEHIVASI IGENY

meglévd szerzbdés (keretmegillapodas) tethére t1ténd lehivashoz

Beszerzést igényls szervezet egység

Ugyintézd neve, telefonszama

Vonatkoz6 szerzddés
{keretmegallapodas) megnevezése

Beszerzés targya

Beszerzés mennyisége

Beszerzés becstilt értéke

Munka, szallitas tervezett kezdete

Szerzédés idGtattama/ teljesités
hatarideje:

A tdljesités helye

Kaposvat, ...,
Csatolt mellékletek:
- a beszerzés targynak részletes ismertetése, miszaki leirds, mindségi kovetelmények, szerzSdés
teljesitésével kapcesolatos kilonleges kévetelmények, ipényelt teljesitési biztositékok
- koltségvetési kiiras

Jitodavezetd
A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi kbltségvetés ... eldiranyzata terhére biztositott,
gazdasagi vezetéd/alairas kelte

A kbzbeszerzési eljards meginditasit elrendelem:

megyei jegyzo/alairas kelte




3. szamn mellékiet
MEGBIZOLEVEL
részére
A megbizas targya: kézbeszerzési munkacsoport/birilé bizottsig munkijiban
valo részvétel
A kbzbeszerzési eljaras targya:
A megbizis idGtartama:
A megbizottra vonatkozo altalanos szabélyok:
A munkacsoport/bizottsig tagja felelSs a Kozbeszerzési torvény (Kbt.) eléirasainak betartdsaért
és a rabizott feladatok végrehajtasdért.
A munkacsoport/bizottsdg tagjanak altalinos feladata az léseken valé aktiv részvétel, az

ulésekre vald felkésziilés, a bizottsagi dontések meghozataliban vald kozremiikédés, és a
Bizottsagi elndk Gtmutatsainak megfelelSen a kijelolt feladatok ellatdsa.

Munkdjat a Kozbeszerzési Szabalyzatban foglaltaknak megfelelSen kiteles végezni!

Kaposvat,

jegyzd

A megbizast elfogadom/ aiéirés kelte:




4, szam1 melléklet

KOZBESZERZESI ELJARAS KEZDEMENYEZESENEK ES
INDITASANAK ELRENDELESE

Beszerzést igénylo szervezet egység:
Ugyintéz neve, telefonszima:

Beszerzés targya:

Beszerzés mennyisége:

Beszerzés becsiilt értéke:

Munka, szallitis tervezett kezdete:
Szerzddés idStartama/ teljesités hatdrideje:

A beszerzés targynak részletes ismertetése, miiszaki lefrds, mindségi kovetelmények, szerz6dés
teljesitésével kapcsolatos kiilonleges kovetelmények, igényelt teljesitési biztositékolk:

Az ajanlattevSkleel szemben taimasztott minimum kévetelmények ( miiszaki, szakmai illetve
pénziipyi alkalmassag)

Az eljarasba bevonando kilsd szakértd:
Csatolt mellékletel:
- miiszaki/tender dokumentacié ...pl

- koltségvetési kifras ...pl

Kaposvar,
/ itodavezetd

A kozbeszerzési eljaras fedezete a ... évi koltségvetés ... elbirdnyzata terhére biztositott.

A kiillsé szakérté alkalmazédsdnak fedezete a ... évi koltségvetés ... elbirdnyzata terhére
biztositott.

gazdasagi vezeto/alairas kelte

A kézbeszerzési eljaras meginditdsat elrendelem

megyei jegyzo/alairas kelte




5. szamii melléldet

JELENTES A SZERZODES TELJESITESEROL

Szetvezetl egység:

Ugyintézé neve, telefonszama:

A szetzGdés meghatitozisa:

A nyertes ajanlattevSként szerz8dé fél neve, cime:

A szerzbdéskotés idSpontja:

A szerzbdés idGtartama vagy 2 teljesités hatarideje:

A szerzGdés teljesitése szerz8désszerli volt-e:

Nem szerzddésszerdl teljesités esetén a szerz6désszegés tipusa, leirdsa, indoka:
A szerzddésszegést elkovetS(k) neve, cime:

A szerzddést mddositottak-e:

Hgyéb informacidk:

Kaposvar,

irodavezets




